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Konu : Imza Yetkileri Yonergesi

LBOLUM
GENEL ESASLAR

A-AMAC:

Bu yonerge ile 5442 Sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gorevlerin Kaymakam
veya Kaymakam adina belirli bir i bolimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin
belirlenmesi, hizmetin verimini ve etkinligini arttirmak, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi,
biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gérev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak
giiclendirilmesi ve daha saglikh kararlar alinarak yiiriitiilmesi,

Ilge y6netiminin daha iyi organizasyonu, planlamasi, koordine edilmesi ve denetlenmesine
yoneltmek, sorunlarin daha iyi degerlendirilmesini saglamak amaclanmistir.

B-KAPSAM:

5442 Sayih Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ile ilgili mevzuat uyarinca, Kaymakamlik ve
Kaymakamlifa bagh olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum ve kuruluslann yapacaklari
yazigmalarda yiriitecekleri is ve islemlerde Kaymakam adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini
ve kamu kurum ve kuruluglarinin yapacag tiim yazigmalari kapsamaktadir.

C-HUKUKI DAYANAK:

1) 5442 Sayih 11 Idaresi Kanunu

2) 3152 Sayil Igisleri Bakanliginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun

3) Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulug Gorev ve Calisma Yo6netmeligi

4) 10/06/2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik

5) 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun

6) 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu

7)1l ve llge Insan Haklari Kurullartnin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslan Hakkinda
Yonetmelik

8) 31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara [ligkin Y6netmelik hitkiimleri Yonergenin yasal dayanagin
olugturmaktadir.

D-TANIMLAR:

Kaymakamlik : Siirmene Kaymakamligi

Kaymakam : Sirmene Kaymakami

Birim : [lge Miilki Idare boliimii iginde hizmet géren ve Kaymakama bagh
olarak ¢aligan merkezi idarenin ilge kademesindeki birimleridir.

Birim Amiri : Bakanhk kuruluglarinin basinda bulunan ve yazismalarim 5442 sayili

i1 idaresi Kanunu’na gére Kaymakamlik araciliiyla yapan llge idare Sube Bagkanlari ve Miidiirleri



E - ILKE VE UYGULAMA ESASLARI

1- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Kaymakam onayi olmadan bir baskasina
devredemez.

2- imza yetkilerinin sorumluluk ve dlgiiliiliikk anlayisi iginde, yerinde, eksiksiz, zamaninda ve
dogru olarak kullanilmas: esastir.

3- Idari hiyerarsi iginde, her kademe bilmesi gereken konularda gérev ve sorumlulugu ile
baglantili olarak bilgi sahibi edilir. Her birim amiri goreve iligkin konularda bilinmesi gereken
hususlari zamaninda {ist makama bildirir.

4- Gizli konular sadece bilmesi gereken ilgililere bilmesi gerektigi kadar agiklanr.

8- Koruyucu Giivenlik Yonergesi esaslan hassasiyetle uygulanir; personel, bina ve belge
glivenligi saglanir.

6- Yazigmalar; Yazici personelden baslayarak imza agamasina kadar sirali yéneticilerce paraf
olunur.

7- Yazilar ekleri ve varsa evveliyatina ait dosya ile birlikte imzaya sunulur.

8- Bu y6nerge ile devredilen tiim yetkilerde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay
yetkisi sakli olup, Kaymakam gerek gordiiglinde devrettigi yetkiyi her zaman kullanabilir.

9- Devredilen yetkiler kullanilirken hitap eden makamin seviyesi, konunun kapsam ve énemi
g6z Oniinde tutulur.

10- Kaymakam adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Kaymakam Adina” ibareli
yazilar, yalnizca yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin, izin, hastalik,
gorev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde vekili imza yetkisini kullamr.

11- Birim amirleri kendi kurumlar: ile ilgili mahallelerde yaptiklar ¢alisma ziyaretlerinde
Mubhtarliklarla koordineli sekilde ziyaretlerde bulunacaklardir.

12- Birimler kendi aralarindaki yazigmalanni Kaymakamin bilgisi alunda, bu ydnerge
dogrultusunda yaparlar. Mevzuatin emredici hiikiimleri saklidir.

13- Birim Amirlerinin bulunmad:gi hallerde birim amirinin yetkili kildigi kisi imzaya
yetkilidir. Yetkilendirilen kisinin Birim Amiri gelince itk igi, yapilan islemler konusunda amirine bilgi
vermektir.

14- Basinda (Ulusal, Yerel, Yazili ve Gorsel Basin) ¢ikan ihbar, sikdyet ve dilekler ile ilgili
birim amirleri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya Kaymakama bilgi
verilecektir. Izinsiz olarak higbir birim amirince basina bilgi ve demeg verilmeyecektir.

15- Birimlerden ¢ikan ve Kaymakam’dan “Olur”, “Uygundur” istenen yazilarla ilgili olarak;
mevzuatta (Anayasa, Kanun, Yonetmelik vb.) agik¢a “Ilgenin en biiyiik miilki amiri”, “miilki amir”,
“Kaymakam” vb. tarafindan yapilmasi, onaylanmasi ve Olur’unun alinmasi éngériilen yazilarin onay
i¢in Kaymakam’a sunulmasi; bu durumda da yazilarin ¢iktigi birimlerin amirlerinin mevzuata uygun
olmayan, hukuka aykiri herhangi bir yaziy1 onaya sunmamasi, bu yazilarin da birim amirlerince
incelenerek paraflandiktan sonra onaya sunulmasi esastir. Birim amiri ilgili mevzuatla beraber
makama sunar.

16- Bu yo6nerge ile verilen yetkilerin kullanlmasindan ve yonergeye uygun hareket
edilmesinin kontrollinden birim amirleri sorumludur.

17- Yazigmalar, Bakanlar Kurulunca kabul edilen ve 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirltige giren Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik hiikiimleri gercevesinde yapulir.

18- Bu yonerge ile kendisine imza yetkisi verilen Miidiirler, Kaymakam Adina imzalayacagi
yazilarda isim ve unvanin altina (Kaymakam a.) yazarak imzayi atacaktir,



F- SORUMLULUK:

1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
y6nergeye uygunlugun saglanmasindan Birim Amirleri sorumludur.

2) Yazigmalanin emir ve yazigma usulleri ile bu ydnergeye uygun olarak
yapiimasindan, yazilarin dosyalanmasi ve korunmasindan Birim Amirleri ve birimlerin yaz:i isleri
gorevlileri sorumludur.

3) Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siiratle ulastinlmasi ve tekide mahal
verilmeyecek gsekilde siiratle cevaplandirilmasindan ilgili Birim Amirleri ve kurumdaki ilgililer
sorumludur.

4) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin ilgisiz kigilerin eline gecmesinden ve bilmemesi
gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan Birim Amirleri ile ilgililer sorumludur.

S) Birimlerden ¢ikan tiim yazilarda birinci derecede birim amirleri ve sonra da yazida parafi
olan ilgililer sorumiu olup, evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve
amirler, attiklar paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

6) Birim Miidiir ve Amirleri kendi birimlerine havale edilen veya dogrudan intikal eden tiim
dilekgeler ile ilgili olarak; 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun cercevesinde
siiresi icinde ve geregini ifa ederek cevap vermekle veya Kaymakamin imzas1 gerekiyorsa evraklari
tanzim edip siiresi iginde Makama imzaya sunup imzalatmakla yiikiimliidiirler.

7) Birim Miidiir ve Amirleri kendi birimlerine havale edilen veya dogrudan intikal eden Bilgi
Edinme Kanunu ve ilgili mevzuat cercevesindeki bagvurulara Kanun'un
Ongdrdiigii siire ve sekilde cevap vermekle-verdirtmekle yiikiimliidiirler.

8) Birim Miidiir ve Amirleri; Kurumlarin ilgilendiren her tiirlii Mahkeme Kararlarninin yasal
siiresi igerisinde uygulanmasindan ve hayata gegirilmesinden; mahkemelere veya Cumhuriyet
Savciliklarina verilecek cevaplarin ilgili mevzuata gore ve siiresinde hazirlanmasindan bizzat
sorumiudurlar.

9) Birim Miidiir ve Amirleri, 31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik hikiimleri
cergevesinde; Vatandaslara sunulan kamu hizmetlerinin kalitesini artirmak ve memnuniyeti saglamak
iizere etkin, verimli, hesap verebilir, vatandas beyanina giivenen ve seffaf bir kamu yonetimi
olugturmak: kamu hizmetlerinin hizh. kaliteli. basitlestirilmis ve diigiik maliyetli bir sekilde yerine
getirilmesini saglamak {izere kendi birimlerinde gereken tedbirleri almakla yiikiimliidiirler.

10) Resmi yazismalarda gelistirilen parafe sistemi, yazinin ilgililerce kontrol edilmesini
saglamak amaciyla ihdas olunmustur. Ancak uygulamada yetkililerin yaziyi gerekli sekilde kontrol
etmeden parafe yoluna gittikleri ve boylece pek gok hatay: tagiyan yazinin imza igin en iist kademeye
ulagtigi goriilmektedir. Her sistemin bazi zorluklar ve deneyimler sonucunda uygulamaya konuldugu
gbzden uzak tutulmamah ve istenilen faydanin saglanmasi igin sistemin istedigi tiim gerekler yerine
getirilmelidir. Okumadan ve tetkik edilmeden yapilacak parafenin faydasiz ve hatta zararh oldugu
bilinmeli ve sistemin hatasiz, noksansiz ¢aliymasi i¢in prensiplerine uygun davramilmalidir, Birim
amirleri parafe sisteminin etkin calismasindan sorumludurlar. Birim amirlerince paraflamip
Kaymakamin oluruna sunulan tiim yazilar ile ilgili olarak Birim Amirlerinin paraflan s6z konusu
yazidaki i ve iglemin hukuka uygun oldugu anlaminda degerlendirilecektir. Bu yiizden kurum amirleri
ve kurum personelleri gerekli 6zeni géstermekle yiikiimliidiirler.

11-Tim Kurum ve birimlerince, Kabahatler Kanunu hiikiimlerine veya bu yénergenin
yiiriirligiinden sonra ihdas edilecek ilgili mevzuatlar da déhil olmak iizere ilgili mevzuatlara gére
diizenlenecek idari para cezalar)/ idari yaptinm karar tutanaklan ilgili birim amirleri tarafindan
Kaymakamin imzasina ve onaymna sunulmadan once titizlikle incelenerek tutanak alti paraf
edilecektir. Ilge Tarim ve Orman Mildiirliigiince diizenlenen TAPDK belgelerinin her iki niishasi birim
amirince paraflanacaktir.

Ayrica, Devletin zarara ugramasinin ve ayni zamanda ilgili kisilerin de haksiz yere magdur
edilmesinin 6niine gegmek igin islemin yasal dayanak belgeleri ve tutanaklarinin incelenmesinden
kurum amirlen bizzat sorumludurlar.



Kaymakam imzasindan ¢ikan toplant: karar, olur, onaylann vs. Teblig yazigmalan ile ilgili
kurumlara génderilmesi birim amirince imza edilecektir. Ayni sekilde tiim birim amirleri, ilgili
mevzuatlarla kendilerine verilen denetim ve gézetim faaliyetlerini etkili, verimli ve titiz bir bigimde
uygulamaktan bizzat sorumludurlar.

12-Kaymakamin imzasina sunulmak iizere Ozel kalem sekreterligine teslim edilen evraklardan
ozel kalem personeli sorumludur.

13-Biirmlerin personel alimlarinda, alinacak olan personelin inceleme ve aragtirmalarini yapmak
kurum amirlerinin gorevidir.

G-YAZILARIN IMZALANMASI VE ONAYLANMASI ile DILEKCELERIN KABUL VE
HAVALESI:

1- Her tiirlii onay yazilari Kaymakam tarafindan imzalanacaktir.

2-Vatandasin sahsi talep ve isteklerini dile getiren karar ve icraya yonelik olmayan rutin
dilekgeler (Yivsiz Av Tiifegi ve kuru siki tabanca ruhsat iglemleri talep dilekgeleri, Niifus, tapu kaydi,
SYDV’ dan yardim talebi gibi) ile muhtar ve memurlann izin dilekgelerini Kaymakam yerine
havalesini yapmaya Ilge Yazi Isleri Miidiirii yetkilidir.

3-Kaymakamin Makamda bulunmadigi zamanlarda, ge¢ havale edilmesinden sakinca bulunan
yazili ve sdzlii bagvurular llge Yazi Igleri Mitditrii tarafindan kabul edilecek ve ilgili kurulusa iletilmesi
saglanacaktir. Yazi Igleri Miidiiril tarafindan 6nceden Kaymakam’a bilgi verilecektir.

4-Kamu hizmetlerinin yiiriitilmesinden ve goérevlilerden sikayet iceren dilekgeler, 4483 ve
3091 sayii Kanuna gore verilen dilekgelerin havalesi Kaymakam tarafindan imzalanacaktr.
Bunlardan acil olanlar Kaymakam Makam’da bulunmadigi zamanlarda kabul edilip, Yazi Isleri
Miidiirii tarafindan dnceden Kaymakam®a bilgi verilerek havale edilecektir.

5-Kaymakamliga gelen yazilardan 6zel, gizli, kisiye 6zel zarflar bizzat Kaymakam tarafindan
agilip havalesi yapilacaktir. Sayin Valimizin imzasini tastyan yazilarin disindaki tiim evraklarin ve
giinliik postanin agilmasi ve havalesi Ilge Yazi Isleri Miidiirliigli evrak personeli tarafindan yapilacak
ve ilgili birimlere génderilecektir. Havalesi yapilan 6nemli yazilar ve gelen tiim genelgelerin havale
edildikten sonraki bir kopyasi ivedi olarak Kaymakama sunulacaktir.

6-Kaymakam Ilge iginde bulunmadigi zamanlarda; gok acil ve miicbir durumlarda ve
gecikmesinde sakinca bulunan ilge igindeki kurumlar arasi yapilacak yazismalar 6ncesinde
Kaymakama bilgi verilmek ve uygun goriig almak kaydiyla ilgili daire amirince imzalanir. (isim ve
unvanin altina (Kaymakam a.) yazilarak imza atilacaktir.

7-Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatini kapsamayan Kaymakam
tarafindan imzalanmas1 mevzuatga gerekli olanlarin disinda kalan, hesabata ve teknik hususlara
ait olup, bir dosyamin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmas: igin belge veya bilgi, goriis
istenilmesi ve bu yazilarnin cevaplan ile Ilge Genel [dare Kurum ve Kuruluslarinca dogrudan kendi
aralarinda yazilan yazilar ve personel adina icra borcu yazilan birim amirlerince imzalanabilecektir.

8- Tiim Birim Amirlerinin bizzat ve maiyetindekilerle birlikte; 5018 sayii Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 31, 32 ve 33’iincii Maddeleri basta olmak {izere biitiin maddeleri ile
4734 Sayil: Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayih Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu ve 2886 sayili Devlet
fhale yasas: hiikiimlerini bilmeleri ve uygulamalar zorunludur. Birim Amirlerince; mal ve hizmet
alimlan ile yapim igleri ve satin almalarla, kiralamalarda ilgili mevzuat hiikiimlerine titizlikle riayet
edilecektir.

9- Harcama yetkilisinin Ilce Kaymakami oldugu durumlarda; birim amirleri ihale evraklar ile
harcama evraklarim1 Kaymakamin imzasina sunulmadan 6nce ayrica tetkik etmek ve stz konusu
harcama ile ilgili “kullamlabilir 6denek” bulunup bulunmadigini incelemekle bizzat yiikiimliidiirler.
Kullanilabilir 6denegi bulunmayan hi¢bir harcama evraki Ilge Kaymakaminin onayna ve imzasina
sunulmaz ve bu konuda ddeme emri belgesi diizenlenemez. Gelen biitiin ihale evraklarinin Kanuna
uygun oldugu yeteri kadar 6denegi oldugu degerlendirilecektir.

10- Tagimir Mal Yonetmeligi ¢cergevesinde; taginirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun



olarak yapilip yapilmadigini kontrol etmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan
veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini igin gerekli iglemleri yapmaya Kurum Amirleri
yetkilendirilmistir. Yapilan islem sonuglari hakkinda Ilge Kaymakamina bilgi verilir. Bu yonetmelik
cergevesinde hazirlanan ve Kaymakamin imzasina ve onayina sunulan tablo ve listelerde bu tablo ve
listeleri hazirlayanlarin ve birim amirlerinin inceleme sorumluluklar esastir.

11- Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfina ait rutin iglemler ve Vakif Miitevelli Heyeti
kararlannin uygulanmasina yonelik iglemler Vakif Mudirliigiince yiiriitiilecektir. Dilek¢e Kanunu
uyarinca vatandaslar tarafindan bilgi istenilen talepler hakkinda SYDV Miitevelli Heyeti kararlariyla
yapilan diizenlemeler diginda SYDV Miidiirii, dilek¢e kanununa gére cevap vermeye yetkilidir.

12- Dilekgelerin, ilge idare Subelerine veya bir Kuruma-Birime havale edilmis olmas: dilek
veya istegin yapilmasi i¢in emir veya talimat anlamina gelmeyip, konunun yasal cercevede
incelenip, geregi yapilmak {izere ilgili daireye iletilmesi olarak degerlendirilecektir. Ayrica;
dilekgelerin ve her tiirlii yazinin havalesine herhangi bir derkenar ilavesi yapma yetkisi sadece
Kaymakama aittir. Il Makamindan ve baska Il ve Ilgelerden gelen yazilar Ilge Yazi Isleri Mudiirii
tarafindan goriilditkten sonra havalesi Kaymakam tarafindan yapilacakur.

13-Kurumlanin elektrik, su, yakit vb. 6demeler hakkinda il ve ilgili kurumlarla yapilan
yazigmalarin ilgili kurum miidiirliigiince imza edilecektir.

14-Donemsel olarak génderilmesi gereken rapor, tablo, istatistiki ve teknik bilgileri iceren
yazilar ile kurumlarin sistemlerinden kaynakli tamamen teknik olarak diizeltilmesi gercken ve
Kaymakam:n bilmesini gerektirmeyen yazilar kurum amirlerince imza edilecektir.

15-Milli Egitim Tegkilatinin okul ve kurumlarda yapmlacak toplanti, sportif, sosyal, kiiltiirel,
aktivitelere ait il ve ilge i¢i personel izin ve arag gireviendirme onaylari, {icretli 6gretmen ve usta
ogretici gorevlendirme onaylanyla ilgili yazigmalar, her derecedeki yonetici, kadrolu, vekil ve iicretli
6gretmenler ile usta 6@reticilerin toplu ticret onaylari, 6zel egitim kurumu personelierinin atama, toplu
onay islemleri, istifa ve adaylik onaylan, baslayis yazilari, kurs ve seminerler sonras: diizenlenen
belgeler, merkezi sinav sisteminde gorev yapan personel ile §zel 6gretim kurumlarinda yapilan
sinavlarda gorevlendirilecek personel onaylari ilgili kurum amirlerince imza edilecektir.

16-Pasaport ve ehliyet verilmesi hususundaki tiim islemler ve siiriicii belgesi ile ilgili MTSK
modiiliindeki kayitlarin diizeltilmesi, {icret onaylarinin sunulmasi ile ilgili yazilar ilgili kurum
miidiirliiglince imzalanacaktir,

17-Personel &zliikk dosyalarinin kurumlar arasi génderilmesi veya talep edilmesi, personelin
hizmet yili birlestirmesi, personel intibak-terfi onay ve yazilari gibi yazismalar ve personelin dogum
yardimi bagvurulari vs. gibi tamamen teknik konular ilgilendiren personele ait yazismalar kurum
amirlerince imzalanacaktir.

18-Kurum amirlerinin izin onay yazilan acil durumlar diginda en az bir giin 8nceden
Kaymakama sunulacaktir.

19- Kurum personellerinin yillik, 3 giine kadar mazeret, hastalik izinleri ve bunlara iliskin
ayrilig-baslayis yazigmalan ilgili kurum amiri tarafindan imzalanacaktir.

20- 11 ve ilge igi tagit ve tasitla gidecek personelin gorevlendirme oluru, giinti birlik il i¢i evrak
teslimi ve personel gérevlendirilmesi ilgili kurum amirince, il dig1 tagit gérevlendirmeleri Kaymakam
tarafindan imzalanacaktir. Gorevlendirme oluru ilgili kurum amiri tarafindan imzalanmadan araglar
goreve ¢ikamayacaktir.

21-Ozel egitim kurumlarinin ayhik iicret dékiimii listesi gibi il makamina gitmesi zorunlu olan
mutat grafik, tablo, form, vb. yazilar ilgili kurum miidiirliigiince imza edilecektir.

22-Tarim ve Orman [lge Miidiirliigii basta olmak iizere, cesitli kurumlar, komisyon ve birimlerce
diizenlenen resmi evrak niteliginde tablolar ve listeler, Kaymakamin onayina ve imzasina sunulmadan
evvel ilgili birim amirince incelenecek olup, tablo veya listeler diizenleyen personel ve birim amirince
paraf edilecektir.

23-Dairelerin imza kartonlann Sekreterlife birakilarak, imza isleminin bitiminden sonra
aldinlmasi saglanacaktir. (Onemli olup agiklama gerektiren yazilar bizzat Birim Amiri tarafindan
Makama imzaya sunulacaktir.)



24-Milli Emlak sefligince yiiriitiilecek islemlerde;

a)
b)
c)
d)

f)

Tapu ferag islemlerinin 6n hazirlik islemleri ve paraf edilmesi,
Ecrimisil ile ilgili olarak Malmiidiirliigiine veya Vergi Dairesi Miidiirliigline yazilan yazilar,
Tereke aragtirmasi yapilmas: ile ilgili yazilar,

Hazinenin &zel miilkiyetinde veya devletin hiikiim ve tasarrufu alundaki tasinmazlarin
ecrimisil, satig, trampa, kiraya verme irtifak hakki ve benzeri islemleri ile ilgili olarak gercek
veya tiizel kigiler ile diger kamu kurum ve kuruluglarina yazilan bilgi ve belge isteme yazilan
ile gergek veya tiizel kisilerce verilen mutat dilekgelere verilecek cevap yazilari,

Ecrimisil ihbarnamelerinin imzalamasi, kiraya verilen, irtifak hakki kurulan veya kullanma
izni verilen taginmazlardan siiresi doldugu halde tahliye edilmeyen, s6zlegsmesi feshedilen veya
herhangi bir sézlesmeye dayanmaksizin fuzuli olarak isgal edilen hazine taginmazlarinin
tahliyesine iliskin iggalciye yazilan ihtar nitelikli yazilar ile siiresi i¢inde tahliye edilmeyen
hazine tasinmazlarinin tahliye edilmesine iliskin talep yazilarinin imzalanmas,

Kamu kurum ve kuruluslarinca milli emlak is ve islemlerine ySnelik bilgi ve belge alma ya da
belge verme niteliginde olan yazilar,

25-Hiikiimet Konag: Asansor, Jenerator, Dogalgaz ve diger mekanik ve elektrik tesisatlarinin yilhk
bakim sézlesmeleri Ilge Yazi isleri Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.

26-Birim amirleri tarafindan bizzat Kaymakam onayina sunulacak idari yaptinm kararlar, teklif yazisi
ve Olur’lara muhakkak kurum amirinin “Uygun Goriigle Arz ederim” ibaresi veya paraf konulacaktir.

H- UYGULAMAYA DAIR HUKUMLER:
1- Bu y6nergede belirtilmeyen ve eksik kalan hususlarda mevzuat dikkate alipir.
2- Yonergede verilen imza yetkileri yasal vekillerce de aynen kullanilir.
3- Izne ayrilacak veya gorevinden ayrilacak vb. birim amiri, vekélet birakilan veya devir-teslim

yapilan kigiye bu y6nergeye gére islem yapilacagini bildirecektir.

4- Bu yonerge tiim personele imza kargihg teblig edilecektir.

i: YORURLULUK:
1- Bu yonerge hiikiimlerini Stirmene Kaymakamu yiiriitiir.
2- Stirmene Kaymakamliginin 06/11/2017 Tarih ve 1664 sayih Imza Yetkileri Yonergesi
yiiriirliikten kaldirilmistir.
3- Bu yonerge 15/05/2025 tarihinde yiirtirliige girer,

Bilgi ve geregini arz ve rica ederim.

Ali OZTIIR
Siirmene Kaymakam

DAGITIM
Geregi: Bilgi:
Kamu Kurum ve Kuruluslarina Trabzon Valiligine

Stirmene Cumbhuriyet Bagsavcihigina



